2013年研究生新生报到说明
1、入学报到地点：办公楼前广场  时间：8月29日（8:00——12:00）
    报到内容：报到登记，核对录取通知书、身份证、毕业证、学位证原件，应届考生上交毕业证、学位证复印件。

2、交纳费用

    交费方式：将所需费用（住宿费）足额预存到所发的农行补助卡中，无银行卡同学尽快自行办理并将卡号报到研究生招生办。请在校住宿的同学于9月3日前将第一年住宿费（1000元）足额存进所发的补助卡中，如不能及时批扣，需自行到银行柜台办理，欠费的同学停发研究生补助。
3、办理住宿相关手续

    外院与环材学院男生请到10#公寓办理住宿手续；其他学生请到14#公寓办理住宿手续。电话:6906002 杜老师
    若不住宿，到学院开具退宿证明，并于9月6日前到办公楼一楼收费中心办理退宿手续。电话:6901915 张老师
4、办理户口转接手续
    地点：报到当天在办公楼前广场现场办理。报到结束后，也可到学校东门公安处户籍科单独办理。电话:6902149转8806 刘老师
5、办理党团关系转接手续
   团关系到各院系团委办理转接手续。
   党组织关系转接手续办理时间另行通知。本省考生的组织关系，需本人持组织介绍信到办公楼323办理组织转入手续。电话:6902215 陈老师。外省考生的组织关系，需要本人持介绍信到烟台市委组织部的组织科办理转入手续，并开介绍信，然后持转入手续到办公楼323办理转入烟台大学手续。烟台市委组织部的组织科地址：莱山区芙蓉路6号市政府大楼内。
6、学院报到

    到各学院研究生秘书办公室领取录取登记表、学生证、校徽、学籍卡（两份）、银行卡、一卡通、研究生工作手册（每个宿舍一本）。
校园一卡通：集图书证、餐卡、校园身份证为一体，作为进入图书馆读书、借书的凭证，同时可作校园内就餐的餐卡使用，请自行到饮食中心或田径场附楼卡部咨询使用方法。咨询电话：6902393

银行卡：银行卡装在银行卡专用袋内，内置密码，请自行修改，本卡作为学生领取研究生生活补助和缴纳上学期间相关费用的专用银行卡，请妥善保管，如丢失，补办后告知办公楼一楼财务处综合计划科，便于更改卡号。电话：6902294 杨老师
7、新生入学教育

学院组织新生学习《烟台大学研究生工作手册》。要求新生了解学校的各种文件精神、各种校纪校规以及各种奖罚措施，明白各个培养环节。

指导新生登录URP高校研究生教务管理系统（网址为http://202.194.116.32，研究生处网站主页提供入口连接），掌握URP高校研究生教务管理系统的操作，并能根据入学后的培养环节及时准确的完成各项工作。新生登录URP高校研究生教务管理系统注册，核对个人信息是否准确，根据培养方案制定个人的培养计划，进行第一学期选课，确定导师，每个学期开学都需在URP高校研究生教务管理系统进行注册、选课。（参考URP研究生管理系统的使用说明）

8、统计工作

学院秘书老师统计新生的报到人数，核实研二、研三研究生的注册情况并加以督促，然后统计三个年级的研究生在校人数并汇总到研究生处。
9、材料回收

学籍卡（两份，一份上交研究生处，一份留学院存档）、研究生证、录取登记表填写完整后，9月6日前交给学院研究生秘书。9月12日之前上交研究生个人培养计划（一式两份，由导师签字后交培养科一份）
10、新生从第二周（9月2日）正式上课。          
注意：所有汇总材料按照学号从小到大排序。  
